
學生學習概覽 – 輸入學生其他學習經歷資料及印製學生學習概覽報表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

科目組合 

 

索引：  提示    先決條件

  完成後影響    

 科目 

 編修科目於報告內之列印次序。 

 系統按科目英文名稱以字母順序作為預設的列印次序。 

 紀錄首先依照「列印次序」數值以遞增方式排序，繼而以預設方式為「列印次

序」是空白的紀錄排序，「列印次序」為「0」之紀錄將不被列印於報告內。 

 「列印次序」數字不能重複。 

 用戶設定之列印次序適用於所有學生的學生學習槪覽報告。 

 學生學習槪覽報告將抽取科目已整合年終成績。 

學生學習槪覽 

設定 

列印選項 

代碼表 

列印次序 

數據輸入 

主要作品             

品  編修學術表現上的主要作品，用戶並可為這些主要作品編訂代碼。 

 用戶可輸入普遍適用於各科目的主要作品標題及有關描述。 

 用戶可增加或刪除主要作品項目。 

 用戶需為各新增之主要作品編配代碼。代碼不能重覆使用。  

 用戶可於「編修>數據輸入>主要作品」中使用相關之主要作品資料。 

主要作品 

 容許用戶搜尋學生主要作品紀錄，並分派各科主要作品給各學生。 

  主要作品名稱和代碼均已在「設定>代碼表」內完成設定。 

 用戶可分派已編訂代碼之主要作品給多於一位修讀相同科目的學生，或為學

生編修沒有代碼之主要作品。 

 學生的主要作品會列印在學生學習槪覽報告中。 

編修 

匯出 

其他學習經歷 

 編修個別學生各其他學習經歷項目之列印次序。 

  用戶已編修或更新於學生活動模組內的其他學習經歷紀錄。 

 這部分只會顯示在「列印選項>其他學習經歷」中列印示標被點選之項目。 

 預設的列印次序是按學年順序排列，而於每一學年中，會按組別先後列印，即先列印其

他學習經歷之項目，繼而是聯校活動項目，最後便列印與服務有關之項目。在每一組別

中，會根據其項目之代碼以遞增方式排序。 

 如項目被編訂「列印次序」，紀錄首先依照「列印次序」數值以遞增方式排序，繼而以

預設方式為「列印次序」是空白的紀錄排序，「列印次序」為「0」之紀錄將不被列印於

報告內。 

 「列印次序」數字不能重複。 

 用戶設定之列印次序適用於所有相關的學生。 

 若相同之活動項目於不同年份／時段出現，系統將會以同一個紀錄顯示。  

報告 

主要作品        

品  用戶可在此匯入試算表。. 

  用戶需要先在「學生學習槪覽>匯出」匯出班

別的主要作品試算表。 

 上載檔案的格式需與匯出的試算表相同。 

 用戶不可刪除試算表內任何欄位，否則會導

致上載失敗。 

 匯入試算表後，系統會出現一個確認版面。用

戶需小心檢查是否接受／拒絕匯入的數據。 

 舊有的紀錄會被最新上載檔案內的紀錄所取

代。 

查詢設定 

查詢 

校外的表現／獎項 

  用戶可下載試算表範本，以離線模式修改學

生「校外的表現／獎項」的紀錄資料。 

 用戶可選擇以離線模式，為整批／個別學生

編修其「校外的表現／獎項」資料。 

 經用戶修改後，可以試算表／壓縮檔案格式

將學生之校外的表現╱獎項紀錄匯入系統。 

 上載檔案之格式需與試算表範本相同。 

 如匯入個别學生的試算表，其檔案名稱需為

該特定學生的註冊編號。 

 不可滙入空白之檔案 

 上載檔案中的校外的表現╱獎項紀錄將會被

儲存到系統。 

校外的表現／獎項 

其他學習經歷 

 編修其他學習經歷項目於報告內之列印示標。 

 所有學生活動項目均會被列出，而在預設情況下，所有項目的列

印示標均會被點選。若用戶新增一個項目，系統會將該新增項目

之列印示標自動點選。 

 沒有被點選之其他學習經歷項目將不會列印於學生學習概覽的

報告內。 

 用戶設定之列印示標適用於所有學生的學生學習槪覽報告。 

 系統已儲存所設定其他學生經歷項目的列印示標。 

校內頒發獎勵 

 編修校內頒發的主要獎項及成就於報告內之列印示標。 

 所有代碼獎勵紀錄均會被列出，而在預設情況下，所有項

目的列印示標均會被點選。若用戶新增一個項目，系統會

將該新增項目之列印示標自動點選。 

 沒有被點選之獎項將不會列印於學生學習概覽的報告

內。 

 用戶設定之列印示標適用於所有學生的學生學習槪覽報

告。 

 系統已儲存所設定獎勵紀錄的列印示標。 

校內頒發獎勵 

 編修各校內頒發的主要獎項及成就之列印次序。 

  在獎懲資料模組內（包括文字輸入或代碼項目）之學生獎勵紀錄已被更新。 

 這部分只會顯示在「列印選項>獎勵」中列印示標被點選之代碼獎項和以文字輸入之獎項

項目。 

 預設的列印次序是按學年及獎項日期順序排列。相同日期之獎勵紀錄會先排列學生獎懲

模組內已編製之文字輸入獎勵紀錄，期後再以遞增方式排列代碼獎項。 

 如項目被編訂列印次序，紀錄首先依照「列印次序」數值以遞增方式排序，繼而以預設方

式為「列印次序」是空白的紀錄排序。「列印次序」為「0」之紀錄將不被列印於報告內。 

 「列印次序」數字不能重複。 

 用戶設定之列印次序適用於所有相關的學生。 

 如「列印次序」被編配一數字 / 留為空白，紀錄將被列印於報告內。 

 容許用戶增加／刪除／更新學生校外的表現╱獎項紀錄。 

 用戶更可為每個校外的表現╱獎項項目編修其列印次序。 

 預設的列印次序是按學年順序排列，繼而按校外的表現╱獎項項目

之英文名稱順序排列。 

 紀錄首先按「列印次序」數值以遞增方式排序，繼而以預設方式為

「列印次序」是空白的紀錄排序，「列印次序」為「0」之紀錄將不

被列印於報告內。 

 「列印次序」數字不能重複。 

 活動項目名稱／簡介／開始年份必須填寫。 

 輸入完成後，紀錄內容將會被更新。 

 如「列印次序」被編配一數字／留為空白，紀錄將被列印於報告內。 

 

 容許用戶增加／刪除／更新學生其他學習經歷。 

 紀錄不能重複。 

 活動名稱／簡介／開始年份、參與角色及主要種類

必須填寫。 

 輸入完成後，紀錄內容將會被更新。 

 

其他學習經歷 

5 

學生的自述 

 用戶可上載學生自述之文字檔案／壓縮檔案

（需要包含學生的文字檔案）到系統中。 

 文字檔案必須以 UTF-8之格式儲存。 

 倘若系統已存有某學生的學生自述紀錄，系

統將詢問用戶是否繼續。如用戶仍繼續執行，

上載之檔案將取代已有的紀錄。 

 上載之檔案將儲存到系統。 

 舊有的紀錄會被最新上載檔案內的紀錄所取

代。 

匯入 

 用戶可下載試算表範本，以離線模式修改學

生「其他學習經歷」的紀錄資料。 

 用戶可選擇以離線模式，為整批／個別學生

編修其「其他學習經歷」資料。 

 經用戶修改後，可以試算表／壓縮檔案格式

將學生之其他學習經歷匯入系統。 

 上載檔案之格式需與試算表範本相同。 

 如匯入個别學生的試算表，其檔案名稱需為

該特定學生的註冊編號。 

 不可匯入空白之檔案 

 上載檔案中的其他學習經歷將會被儲存到系

統。 

其他學習經歷 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

匯入列印次序 

 用戶可匯入其他學習經歷和獎勵紀錄的列印次

序。 

  用戶必須先匯出學生的其他學習經歷和獎勵紀

錄作為範本。 

 上載檔案之格式需與試算表範本相同。 

 用戶可選擇以離線模式，為整批／個別學生編

修列印次序。 

 如匯入個别學生的試算表，其檔案名稱需為該

特定學生的註冊編號。 

 匯入檔案後，系統只會儲存「列印次序」的資料。 

 舊有的「列印次序」會被最新上載檔案內的紀錄

所取代。 

學生的自述 

 編修學生的自述內容。 

 每個學生只可存有一項學生自述紀錄。 

 用戶可在某一紀錄中，同時輸入中文及英文學生自述內

容。 

查詢設定       

品  用戶可為現學年中四至中六級設定查詢設

定。 

 用戶可設定查詢功能內的學科成績格式。 

 如准許學生透過互聯網使用查詢功能，用戶

必須點選「啟用」功能。 

 用戶可設定供學生閱覽的學生學習槪覽資

料。 

 查詢設定會套用到查詢功能。 

科目組合       

品  用戶可檢視系統內的科目組合。 

 科目組合的設定適用於所有學年 

 只有檢視權限授予給 SLP_ADMIN 及學生學

習概覽資料輸入組，因此用戶屬於這兩個用

戶組只能檢視科目組合信息。 

 只有屬於 INA_ADMIN 用戶組別的用戶才擁

有修改／增新／ 刪除科目組合的權限。 

 

主要作品        

品 
 用戶可匯出每班各科的主要作品，以離線模

式修改學生的「主要作品」。 

 在試算表內，用戶不能使用「學生學習槪覽>

設定>代碼表」內所建立的代碼。 

 用戶可匯出多個科目作修改。 

 如系統內已存有學生的科目主要作品資料，

這些主要作品資料將會被一同匯出。 

 用戶不可刪除試算表內任何欄位，否則會導

致上載失敗。 

 成功匯出試算表。 

報告 

 系統所提供的報告範本如下： 

 主要作品代碼表 

 其他學習經歷列印示標 

 學生學習概覽 A 

 學生學習概覽 B 

 學生的自述 

 學科成績/其他學習經歷/校內頒發的主要

獎項及成就 

 校內頒發的主要獎項及成就列印示標 

 校內頒發的主要獎項及成就核對清單 

 校外的表現／獎項 

 科目列印次序 

查詢 

 用戶／學生可在此功能閱覽其學生

學習槪覽資料 

  如准許學生透過互聯網使用查詢功 

能，用戶必須點選「啟用」功能。 

 學生的學生學習槪覽資料將顯示於

五個部分，分別是學生成績、其他學

習經歷、校內頒發的主要獎項及成

就、校外的表現╱獎項 和 學生的

自述 


